Guatemala,29 de octubrg 2021

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de [as Artes
Direccion Genersl de las Artes

Ministeric de Cultura y Deportes /
Su despacho.
Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarte mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Coniratista: Hilaria Maria Guzman Hernande: Cul: 1635237540114/

Numero de contrato; DGA-023-16-2024" Acuerdo Ministerial: 7-2021.~ -~

Servicios: TECNICQS = .~ Nit del Contratista: 44520085

NGmero de Factura: 2631486813~ _~ Serie: BB3ES9ZE ..

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00~" _~ Perfodo del Informe: QOCTUBRE b/
Monto Total del Contrato Q. 119,032.26 »~ Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/202

Unidad Administrativa donde presta DEL:EGACIGN DE ASUNTOS

los servicios: JURIDICOS DE LAS ARTES

Cbjetivos de! Contrato: “LA TECNICO" se compromete @ prestar sus servicios TECNICOS para Ja LA DELEGACION DE ASUNTCS

JURIDICOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIC DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacién y diligencia y con ameglo a las prescripciones de sus conocimientos téonicos, en la prestacion de Servicios
Técnicos que se destriben 2 continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

/a') Apoyar en la recepcidn y andlisis de solicitudes ingresadas en la Delegacion de Asuntos Juridicos de Ia Direccién General de Ias Artes;

b) Apoyar en |a redaccion cportuna de oficics, circulares, providencias y ofros de la Delegasién de Asurntos Juridicos de |2 Direccidn Genera! de ias

/ Artes;
o Apoyar en la conformacién de expedientes y ermision de informes circunstanciados referente al &mbito laboral solicitados por las distintas
" dependencias del Ministerio de Cuitura y Depertes; asi come de otras dependencias del Estado;
d)’ Apoyar en la administracion de la documentacion oficial v seguimiento de los mecanismes que garanticen el manejo expedito y controiado de ia
,.x‘/ correspondgncig tante su Ingrase como su egreso, para mantener actualizado el archivo de ia Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direceidn
Q,/”é)’

Apuoyar cuando ias necesidades asf o requieran en las actividades de reproducir documentos requerimientos per Iz Delegacién de Asuntos Juridic
) Apoyar gportunamente en |2 elaboracién de solicitudes de gastos y requisiciones de materiales, suministros vy otros que garanticen el buen
&« _funcionamiente de |z Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direcsidn General de las Artes;
_~~G) Apoyar en la actividad diaria de archivar documentos v en la implementacidn de un sistema de archivo de documentos recibidos y enviados per
'a Delegacion de Asuntos Jurfdicos de ka Direccién General de las Artes;

) Apovar en fa atencién oportunz de llamadas telefénicas y atencidn al pliblico con temas relacionados a la Delegacién de Asuntos Juridicos de Iz
Direccién General de las Artes;

B /.) QOtras actividades afines 2l contrato, / /

Hilaria Maria Guzman Herndndez

LIC, Erick Orlando Salazar Coyoy
Delegado de Asuntos Juridicos

(segun Clausuia W: Décima Primera)
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